«آئين نگارش پايان نامه هاي كارشناسي ناپیوسته »
آموزشکده  فنی و حرفه ای شهید رجایی لاهیجان 
در اين جزوه شكل و شيوه اي يكسان در نگارش پايان نامه (رساله فارغ التحصيلي) ارائه مي‏گردد كه رعايت آن برای دانشجویان الزامي است و در ارزيابي نمره پايان نامه مؤثر مي باشد.
رعايت اين نكات موجب ارتقاي كيفي پایان نامه شده و دانشجو با روش هاي استاندارد و تدوين پروژه  آشنا مي شود.  
قبل از نگارش پایان نامه به چند نکته توجه کنید:

1)  تعداد صفحات پایان نامه با نظر استاد راهنماست  ولیکن زیر 40 صفحه و بالای 100 صفحه به هیچ وجه توصیه نمی گردد.

2)  تعداد فصل های پایان نامه مطابق نظر استاد راهنماست اما یک پیشنهاد در بخش ذیل برای فصل بندی ذکر شده است.

3)‌ در پایان کار باید پروژه را در سه عدد CD رايت كنيد كه هم حاوي نرم افزار (اگر پايان نامه شما برنامه نويسي است) و هم حاوي فايل Word‌ وPDF بايد باشد. 

4)‌ یک صحافی همراه CD به استاد راهنما و یکی به استاد مدعو( در صورت نیاز آنها) و دیگری به گروه پژوهش و فناوری جهت ارائه به کتابخانه تحویل گردد.
5) با توجه به اینکه نحوه نگارش پایان نامه و رعایت مقررات نگارشی آن حداقل 2 نمره را دارد توصیه می شود در نگارش دقت و نظم کافی را اعمال نمائید. در ضمن تمامی پروژه های شما در کتابخانه دانشکده ذخیره خواهد شد. 

نگارش پایان نامه

نگارش پایان نامه از دو بعد مهم است:
1-   مكان و نحوه نوشتن مطالب در هر صفحه پايان نامه، نحوه حاشيه بندي، شماره گذاري، فرمت صفحات و بخشها، معادلات، تصاوير جداول و منحني ها و ..
2- ترتيب ارائه مطالب در مجموع پايان نامه.
دو مورد فوق در طي دو فصل  جداگانه بصورت کلی تشریح می شوند:
فصــل اول

چگونگي تايپ پايان نامه:
در تايپ پايان نامه رعايت موارد زير لازم مي باشد:

1-   فاصله بين سطرهاي متن را يك  ونیم سطری انتخاب کنید. یعنی در بخش پاراگراف line spacing را به اندازه 1.5 انتخاب کنید. توجه داشته باشید فاصله سطرها در جداول باید 1 (single space) انتخاب شود.
2- تمامي متن پايان نامه بايد توسط يك فونت(B Nazanin   ) تايپ شده باشد.البته عناوين اصلي و فرعي با فونتي بزرگتر از فونت متن تايپ شود.

3- تمامي متن پايان نامه، معادلات رياضي، علائم بكار برده شده مي بايست بوسيله كامپيوتر تايپ شوند. متن يا فرمول دست نويس به هيچ عنوان پذيرفته نمي شود.

4-   تمامي جدولها و نمودارها مي بايست كامپيوتري باشند.
5- حاشیه بالا و پايين كاغذ 5/2 سانتي متر و از راست و چپ نيز به ترتيب 3 و 5/2 سانتي متر باشند 
       6-  برای تایپ متن اصلی متون فارسی از فونت 14 معمولی B Nazanin    استفاده شود و برای تایپ کلمات لاتین از فونت   Times New Roman 12 استفاده کنید( مانند همین متن).
نکات تایپ پایان نامه
1- برای ارجاع به بخش مرجع از علامت قلاب استفاده شود. .] [   و شماره مرجع به ترتیب استفاده در متن در داخل آن ذکر شود. مثلا [2]

2-   كاغذ مورد استفاده براي نوشتن پايان نامه بايد از قطع A4 انتخاب شود.

3-  عناوين اصلي Bold و با قلم 14 و با شماره گذاري

4-  عناوين فرعي درجه بعد Bold و باقلم 12 و با شماره گذاري

5-  عناوين فرعي تر بعدي ساده (غير Bold) و با قلم 12 و با شماره گذاري

6-  اولین سطر هر پاراگرافي با Indent آغاز گردد. (نیم سانتي متر مانند همین متن- برای این منظور در بخش پاراگراف ، indentation ،گزینه special را .5cm انتخاب کنید)

7-  عناوين شكل در زير آن آورده شود در صورتيكه كمتر از يك خط است بصورت مركزي و در صورتيكه بيش از يك خط است justify شود.

8-  عناوين جداول در بالاي آنها و در صورتيكه يك خط يا كمتر است بصورت مركزي و در صورتيكه بيش از يك خط است بايد justify شود.
فصــل دوم

نظم و ترتيب در ارائه مطالب و يكسان سازي شيوه،‌ علاوه بر افزايش ميزان درك خواننده، سهولت دسترسي و دريافت آنرا در بردارد. لذا در اين بخش ضمن بيان مشخصات هر يك از قسمت ها، ترتيب ارائه آنها نيز ذكر شده است.
1-2- جلد پايان نامه
جلد پایان نامه برای دانشجویان رشته صنایع چوب سورمه ای ساده، برای دانشجویان برق زرشکی ساده، برای دانشجویان معماری سبز تیره  و برای دانشجویان حسابداری آبی می باشد.
از بالاي صفحه تا پايين آن بترتيب: آرم دانشگاه ، نام دانشگاه ، مقطع تحصيلي، عنوان پايان نامه، نام دانشجو، نام استاد راهنما، سال فراغت از تحصيل و شماره ی پايان نامه. (نمونه در پیوست 1 آورده شده است)
براي پايان نامه هاي كارشناسي هنگام ذكر مشخصات استاد (اساتيد) راهنما، صرفاً درجه علمي ايشان (دكتر يا مهندس) ذكر شده و سپس نام و نام خانوادگي مربوطه درج مي گردد. از نوشتن عناوين ديگر مانند: آقاي، جناب، استاد... پرهيز گردد. در قسمت زمان ارائه ماه و سال دفاعيه پايان نامه قيد شود. بعنوان مثال: بهمن 1394
2-2- صفحه نخست (اجباري)
از آنجا كه نام و ياد خدا بهترين سرآغاز براي هر نوشته و كاري مي باشد بسيار مناسب است كه نخستين برگ از پايان نامه به درج كلام الهي «بسم الله الرحمن الرحيم» اختصاص يابد كه فضل الهي موجب توفيق روزافزون گردد. همچنین می توان از صفحه سفید هم استفاده کرد.
3-2 صفحه ارزشیابی پایان نامه

در این صفحه فرم ارزشیابی(فرم ج) ضمیمه می گردد.
4-2- صفحه عنوان

در اين صفحه،‌ مطالب روي جلد پايان نامه عيناً تكرار مي گردد.
5-2- چكيده

چكيده پروژه حداكثر در حجمي معادل با 300 كلمه تهيه شده و شامل بيان مختصر مسئله مورد بررسي، مراحل بكار گرفته شده براي كسب و جمع آوري اطلاعات، نحوه عمل و نتيجه كلي حاصله مي باشد، به طوريكه خواننده با مطالعه آن تشخيص دهد كه پروژه موجود دربرگيرنده مطالب مورد علاقه وي مي باشد يا خير؟
تاريخچه و سابقه موضوع در اين قسمت ذكر نشده بلكه در مقدمه پروژه توضيح داده مي شود. 
6-2- صفحه تقديم( اختياري)
   در يك صفحه مستقل بعد از قسمت چكيده،‌ برحسب صلاحديد نگارنده به فرد، افراد يا موسسه اي تقديم مي گردد. 
7-2- صفحه قدرداني (اختياري)
در اين قسمت، در يك صفحه مجزا بعد از صفحه تقديم نگارنده مراتب قدرداني خود را از اشخاص و يا موسساتي كه در تدوين مطلب با فراهم آوردن اطلاعات، امكانات و يا تأمين بودجه همكاري نموده اند، ابراز مي نمايد.

8-2- فهرست

صفحات فهرست بعد از صفحه قدرداني قرار مي گيرند. كلمه " فهرست" در وسط و بالاي كليه صفحات مربوطه ماشين گردد. عناوين اصلي و فرعي در سمت راست و شماره صفحه در حاشيه چپ نوشته شود. شماره عنوان اصلي با خط تيره از عنوان مربوطه جدا مي شود. شماره عناوين فرعي به صورت XX-YY-ZZ نوشته مي شود كه XX شماره عنوان اصلي و YY يكي از بخش هاي XX و ZZ نيز يكي از بخش هاي زيرين YY مي باشد. كه البته در فهرست نويسي فقط تا عنوان فرعي دوم شماره گذاري شده و نوشته مي شود.
عناوين اصلي از منتهاي اليه سمت راست هر سطر و عناوين فرعي به اندازه چهار حرف داخلتر از عنوان اصلي نوشته مي شوند
9-2- مقدمه

مقدمه مي بايست شامل موارد ذيل باشند:
1- بيان واضح و كامل مسئله موردبررسي يا هدف مطالعه.
2-  بيان دلايل اهميت موضوع و ارزشيابي آن.
3- بيان مختصر تاريخچه كارها و تحقيقات قبلي انجام شده روي موضوع و وضعيت فعلي آن.
4- اگر از تکنیک های خاصی در پروژه استفاده کرده اید حتما ذکر کنید.
5- معرفي و مرور اجزاء‌ و بخش هاي پايان نامه.
اين مطالب به اين سؤال كه چرا اين بررسي يا پروژه صورت مي پذيرد پاسخ داده و نشان مي‏دهد كه این پروژه گامي در جهت تكميل و با رفع نقص فعاليت گذشتگان مي باشد.( ممکن است نظر استاد راهنما این باشد که فصل مقدمه بعنوان فصل اول در نظر گرفته شود و تعداد صفحات آن طبق نظر استاد راهنماست ولی معمولا بین 3 تا 10 صفحه است)
10 -2- متن اصلي

اين بخش از پايان نامه،‌اصل و اساس پايان نامه مي باشد. در واقع اين بخش است كه به دانش‏پژوهان كمك مي نمايد تا با با جزئیات روش تحقیق شما آشنا شوند. بنابراين مطالب آن بايد به صورت واضح،‌منظم و قابل فهم ارائه گردد. بايستي سعي گردد تنها قسمت هايي كه مستقيماً با موضوع موردبحث مربوط است آورده شود و مابقي مطالب به صورت پيوست اضافه گردد. متن اصلي پايان نامه به طور منطقي به چند فصل تقسيم مي شود  و تا حد زیادی بستگی به نوع موضوع هر فرد دارد و نظر استاد راهنما نیز شرط است.
11-2- بحث، نتيجه گيري، پيشنهادات
 در اين قسمت نتايج حاصل در پايان نامه مرور شده و در ادامه پيشنهادات موظف در مورد ادامه كار(تحقيقاتي) ارائه مي گردد.
 12-2- مراجع
 به هنگام ذكر نام نويسنده و يا مرجع در طول پروژه، شماره اي كه بترتيب افزايش مي يابد در داخل براكت [ ] ثبت گشته و در قسمت مراجع شماره مرجع در براكت [ ] نوشته مي شود و بعد از آن نام خانوادگي نويسنده سپس حرف اول نام كه به وسيله علامت " " از يكديگر جدا مي گردند آورده مي شود. اگر موضوع داراي چند نويسنده باشد، نام هاي ايشان با علامت " " از هم جدا مي گردد. بعد از نام نويسنده، عنوان مطلب در داخل گيومه آورده مي شود و در ادامه چنانچه مطلب مورد نظر از كتاب اخذ شده باشد، نام موسسه انتشاراتي، صفحه يا صفحات مورد رجوع و سال انتشار ذكر مي شود. چنانچه مطلب نگاشته شده از مجله باشد  جلد (Vol) شماره (no)، شماره صفحه و ماه و سال انتشار خواهد آمد. براي نمونه به مثال هاي زير توجه كنيد. 

]1[- Timoshenko, S, P. And Gere J.M. “ Theory of elastic stability”. McGraw -Hill. Pp. 105- 115, 1985.
]2[- Sanders, J.L, “Nonlinear Theories for thin shells”, Q. appl. Mech., Vol 10, No.1, pp, 21-36, 1963.
]3[- Griffin, D.S., “Design filmits for buching of elevated temperature components”. Proceedings ASME-PVP conference, Hawaii, July 25-27,1989.
 
[4] طاهري، ج- و پاكزاد،ح . "موج و پديده هاي ارتعاشي"، انتشارات دانشگاه علم و صنعت ايران، ص 217-125، 1360.
در تخصيص شماره مرجع به مطالب، بايد توجه نمود كه چنانچه به يك مرجع چند بار ارجاع داده شود، همان اولين شماره تكرار مي گردد و نيز چنانچه به يك كتاب كه قبلا" تحت صفحات خاص، ارجاع شده، مجدداً مراجعه گردد. اگر همان صفحات قبلي مدنظر باشد از همان شماره قبل و در غير اين صـورت يك شماره جــديد تعلق مي گيرد.
13- 2پيوست ها

در انتهاي پايان نامه، پيوست ها قرار مي گيرند. همانگونه در "متن اصلي" ذكر گرديد پيوست بگونه اي انتخاب مي شود كه ضمن نياز به وجود آنها، قرار دادن آنها در "متن اصلي" باعث از بين رفتن انسجام و پيوستگي مطلب مي گردد. هر پيوست به يك موضوع اختصاص مي يابد.

به منظور مرتب نمودن پيوستها، ترتيب زير پيشنهاد مي گردد:
پيوست 1- منحني هاي حاصل و يا تهيه شده از استاندارد( در صورتي كه تعداد آنها زياد باشد)
پيوست2- جداول حاصل و يا تهيه شده از استاندارد ( در صورتي كه تعداد آنها زباد باشد)
پيوست 3- اثبات قضايا
پيوست 4- دستورالعمل استفاده از برنامه كامپيوتري تهيه شده
پيوست 5- ليست برنامه كامپيوتري
پيوست 6- نقشه هاي تهيه شده
در صفحه اول هر پيوست، در بالا و وسط كادر كلمه پيوست و شماره ترتيب آن درج شده و سپس با يك خط فاصله در وسط كادر عنوان مربوط به آن پيوست آورده مي شود.
موفق باشید.
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پیوست 1: طرح روی جلد
آموزشکده فنی و حرفه ای شهید رجایی لاهیجان 
پايان نامه كارشناسي ناپیوسته
رشته:
عنوان پايان نامه (فقط عنوان را بنویسید)
دانشجو :

استاد و يا اساتيد راهنما :

ماه و سال:
